
操行及勤學分細則 

學生操行評定準則 

記錄在學生成績上的操行等級，對學生將來在就業及升學方面都有著舉足輕重的影響。所 

以教師於評定學生操行等級時，務必謹慎及客觀，以達致合理和公平。 

 

目的:  學生操行評定準則的設定，是希望透過共同認知的準則下，讓教師可作出較公平及客觀

的評核。 

原則: 盡量保持客觀，並參考以下考慮因素： 

 課堂內、外一般行為表現 

 對老師的態度 

 對同學的態度 

 其他有關個人品格的因素 

細則 

 學生於每學期開始均獲給予八十分作為基本操行及勤學分，犯過時則按犯過之類別

及嚴重程度扣減其分數，扣分之目的乃用作評定該生之操行及勤學表現。 

 學生在獎懲條例細則表加分部份有良好表現者，於學年結束時，亦可根據不同類別

獲得加分，予以獎勵，並由訓導組老師執行。 

 優點、小功、大功、缺點、小過及大過機制仍予保留，功過不能互相抵銷。以服務

形式獲得的獎勵只計算義工服務時數，不會加操行分數。 

 所有操行及勤學分數的加減均需交訓導組老師處理。 

 獎懲紀錄將會記錄成績表上（只列次數、不列細則）。 

 操行或勤學不合格者（E 級），將不能升班。 

 

操行及勤學分標準 

100 分以上 100 - 86 85 - 80 79 - 73 72 - 65 64 - 57 56 - 49 48 - 42 41 - 35 34 分或以下 

A A- B+ B B- C+ C C- D E (不合格) 

 



加分準則 

 

1.   每學期並無欠帶用品紀錄       加 1 分（勤學） 

2.   每學期並無欠交功課紀錄       加 2 分（勤學） 

3.   每學期並無遲到紀錄        加 1 分（勤學） 

4.   默書每 3 次 100 分        加 3 分（勤學） 

5.   考試平均分比對統一測驗平均分增加 10 分   加 5 分（勤學） 

6.   舉報不法事件         加 1 – 3 分（操行） 

7.   獲得校外人士嘉獎        加 1 – 5 分（操行） 

8. 於秩序、守時 或 清潔比賽獲得前 3 名(全班)   加 1 – 3 分（操行） 

9.   課外活動表現理想(每學期由負責老師推薦)   加 1 – 5 分（操行） 

10.  訓導組 或 輔導組領袖生表現優異(每學期)   加 1 – 5 分（操行） 

11.  拾遺不昧（按不同情節處理）      加 1 – 5 分（操行） 

 

  



減分準則 

                  

*校外穿著校服違規，所有懲處將加倍處理* 

 

輕度過失 （如屢次重犯，將會記作嚴重過失） 

違規

類別 
違規項目 懲處類型 扣減分數 

操 

 

 

行 

上課吃東西 警告 – 1 缺點 1 – 5 分 

校服儀容不合規格  警告–大過 1 – 45 分 

校內開啟手提電話/欠交電話（扣留 7 天） 警告 – 1 缺點 3 – 5 分 

亂抛垃圾、粉筆或粉擦 警告 1 分 

借書 警告 1 分 

欠交回條 或 遺失回條 警告 1 – 2 分 

留非指定的課本於學校 警告 1 分 

上課睡覺 警告 1 – 3 分 

遺失手冊/未按時一星期內補領手冊 警告 – 1 缺點 3 – 5 分 

無故遲入 或 進入別人課室 警告 1 – 3 分 

 

 

 

  



中度過失(如屢次重犯，將視作嚴重過失，以記過處理) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

違規

類別 
違規項目 懲處類型 扣減分數 

操 

 

行 

塗污公物 警告 – 2 缺點 1 – 10 分 

擅自離校午膳/擅自離開課室 警告 – 1 小過 1 –15 分 

私自調位 警告 – 1 缺點 1 – 5 分 

破壞秩序 警告 – 2 缺點 1 – 10 分 

缺席留堂 警告 – 1 缺點 1 – 5 分 

欺負同學 警告 – 1 缺點 3 – 5 分 

校內使用手提電話/發出聲響（扣留 7 天） 1 缺點 5 分 

帶撲克牌回校 或 在校內玩撲克牌 警告 – 1 缺點 3 – 5 分 

攜帶 或 使用非學校准許物品 警告 – 2 缺點 1 – 10 分 

攜帶 或 觀看不良物品 警告 – 2 缺點 1 – 10 分 

對師長不禮貌 警告 – 1 缺點 3 – 5 分 

不服從老師指指示 警告 – 1 缺點 3 – 5 分 

擅取他人財物 警告 – 2 缺點 1 – 10 分 

粗言穢語 1 – 2 缺點 5 – 10 分 

不文說話 或 作不文動作 警告 – 2 缺點 1 – 10 分 

默書 或 小測作弊 1 缺點 5 分 

操 

行 

破壞默書、測驗 或 考試規則 1 – 2 缺點 5 – 10 分 

統一測驗作弊 2 缺點 10 分 

曠課少於(或) 1 天 2 缺點 10 分 

走堂 1 – 2 缺點 5 – 10 分 

無故遲到超過 40 分鐘 警告 – 1 缺點 2 – 5 分 

第二次缺席制服團隊活動/一人一藝活動 1 警告 2 分 

第三次缺席制服團隊活動/一人一藝活動 1 缺點 3 分 

第六次缺席制服團隊活動/一人一藝活動 1 缺點 5 分 

無故缺席制服團隊大型比賽 或 表演 1 缺點 5 分 

無故缺席義工活動 1 缺點 5 分 

破壞公物 或 他人財物 1 缺點 – 1 小過 5 – 15 分 

第二次缺席拔尖班、補底班 或 補課 1 警告 2 分 

第三次缺席拔尖班、補底班 或 補課 1 缺點 3 分 

第六次缺席拔尖班、補底班 或 補課 1 缺點 5 分 



嚴重過失 

 

違規 

類別 
違規項目 懲處類型 扣減分數 

操 

 

 

行 

使用電子器材作不當用途 1 缺點 – 1 小過 5 – 15 分 

冒充家長簽署 1 缺點 – 1 小過 5 – 15 分 

打架 1 缺點 – 2 小過 5 – 30 分 

行為不檢 1 缺點 – 1 大過 5 – 45 分 

賭博 1 缺點 – 1 小過 5 – 15 分 

吸煙及藏有香煙 1 小過 15 分 

欺騙師長 或 家長 1 小過 15 分 

侮辱師長 1 – 2 小過   15 – 30 分 

傷人 1 小過 – 1 大過 15 – 45 分 

考試作弊 1 小過 – 1 大過 15 – 45 分 

第九次缺席制服團隊活動 1 小過 5 分 

曠課 2 天或以上 1 小過 – 1 大過 15 – 45 分 

偷竊 1 大過 45 分 

嚴重服飾儀容違規  2 缺點 – 1 大過 10-45 分 

 

 

 

 

違規

類別 
違規項目 懲處類型 扣減分數 

勤 

 

學 

欠帶手冊 警告 1 – 3 分 

5 或 10 次欠交功課 1 缺點 5 分 

15 次欠交功課 1 小過 5 分 

欠交功課 6 次或以上 －－－ 每次額外扣 1 分 

5 或 10 次欠帶課本/用品 1 缺點 5 分 

15 次欠帶課本/用品 1 小過 5 分 

欠帶課本/用品 6 次或以上 －－－ 每次額外扣 1 分 

遲到 5 或 10 次 1 缺點 5 分 

遲到 15 次 1 小過 5 分 

遲到 6 次或以上 －－－ 每次額外扣 1 分 


